ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS ESPEQiFICAS DO DMAT COM
ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA DIDATICA.

Aprovada na 19a Reunido Ordinaria da Camara Departamental do DMAT,
realizada em 27/11/2013.

Homologada pelo Conselho Departamental do CCE em reunido ordinaria
realizada em 17/12/2013.

1)  COMISSAO DE ENSINO

A Comissao de Ensino é constituida por trés membros, professores do
Departamento, eleitos pelo mandato de dois anos em reunido da Camara
Departamental do DMAT. O presidente da Comissao € escolhido entre seus
membros. E atribuicdo da Comissdo de Ensino assessorar a chefia e ao
departamento em assuntos relacionados com solicitacbes de novas
disciplinas e cursos, carga horaria didatica e ementas, e outros assuntos
relacionados ao ensino.
Carga Horaria Semanal: 03 horas.

2) COMISSAO DE PESQUISA

A Comissao de Pesquisa é constituida por trés membros, professores
do Departamento, eleitos pelo mandato de dois anos em reunidao da Camara
Departamental do DMAT. O Presidente da Comissao é escolhido entre seus
membros. Sdo atribuicdes da Comissao de Pesquisa:

e analisar e emitir parecer sobre Projetos de Pesquisa, Relatorios de
Pesquisa e pedidos de afastamento para visitas técnicas, programas
de doutorado e pés-doutorado.

e elaborar as seguintes listas: lista de prioridades para afastamentos
(Resolucdo 31/2012) e lista de docentes que podem requerer CHD
para atividades de pesquisa (Resolugao 21/2013).

Carga Horaria Semanal de 03 horas.

3) COMISSAO DE EXTENSAO

A Comissao de Extensdo € constituida por trés membros, professores
do Departamento, eleitos pelo mandato de dois anos em reunido da Camara
Departamental do DMAT. O Presidente da Comisséo € escolhido entre seus
membros. Sao atribuicdes da Comissdao de Extensdo analisar e emitir
parecer sobre Projetos e Relatérios de Extens&o, assim como apoiar
iniciativas em projetos extensao desenvolvidos no DMAT.
Carga Horaria semanal de 03 horas.



4) COMISSAO DE OFERTA

A Comissdao de Oferta & constituida pelo chefe do DMAT, o
coordenador do colegiado do curso de Matematica e outros 2 membros,
professores do Departamento, eleitos pelo mandato de dois anos em
reunido da Camara Departamental do DMAT. O Presidente da Comissao é
o chefe do DMAT. Sao atribuicbes da Comissdo de Oferta: assessorar a
chefia na elaboragdo da oferta semestral de disciplinas ofertadas pelo
DMAT; analisar e implementar a solicitagao de abertura de turmas e vagas
enviadas pelos colegiados; adequar os horarios das disciplinas sob
responsabilidade do DMAT.
Carga Horaria semanal de 03 horas.

5) COMISSAO DE RECURSOS HUMANOS

A Comissdo de Recursos Humanos é constituida por trés membros,
professores do Departamento, eleitos pelo mandato de dois anos em
reunido da Camara Departamental do DMAT. O Presidente da Comissao é
escolhido entre seus membros. S&o atribuicdes da Comissado de Recursos
Humanos: conduzir o processo de avaliagao docente em estagio probatorio;
verificar o protocolo de instrugdo dos processos de progressao funcional
para assistentes e adjuntos, assessorar a chefia nos assuntos relacionados
a gestao de recursos humanos do DMAT.
Carga Horaria semanal de 03 horas.

6) COORDENAGCAO do LAMAP- Laboratério de Matematica Aplicada

O Coordenador sera indicado em reunido da Camara Departamental
do DMAT. E sua atribuicdo apoiar e dar suporte ao desenvolvimento das
atividades e projetos desenvolvidos por esse laboratorio sendo responsavel
pelo funcionamento da unidade, pela aquisicdo, manutencdo, guarda e
conservacao dos equipamentos, pelo controle do material de consumo.
Carga Horaria semanal de 03 horas.

7) COORDENAGAO DO LIMC- Laboratério de Informatica e Matematica
Computacional.

O Coordenador sera indicado em reunido da Camara Departamental
do DMAT. E sua atribuicdo apoiar e dar suporte ao desenvolvimento das
atividades e projetos desenvolvidos por esse laboratorio sendo responsavel
pelo funcionamento da unidade, pela aquisi¢do, manutencdo, guarda e
conservagao dos equipamentos, pelo controle do material de consumo.
Carga Horaria semanal de 03 horas.



8) COORDENAGCAO DO LEA - Laboratério de Estudos Avancados
O Coordenador sera indicado em reunidao da Camara Departamental
do DMAT. E sua atribuicdo apoiar e dar suporte ao desenvolvimento das
atividades e projetos desenvolvidos por esse laboratorio sendo responsavel
pelo funcionamento da unidade, pela aquisicdo, manutencdo, guarda e
conservacao dos equipamentos, pelo controle do material de consumo, pela
aquisicao, catalogacéo, guarda e conservacao do seu acervo bibliografico e
pela orientacdo de monitores no setor.
Carga Horaria semanal de 03 horas

9) COORDENACAO do LEAMA- Laboratério de Ensino e
Aprendizado em Matematica

O Coordenador é responsavel por desenvolver projetos de ensino
e realizar estudos complementares do curso de licenciatura de matematica
para desenvolvimento de ferramentas pedagdgicas e tecnoldgicas em
educacido matematica. Suas atribuicdes e escolha estao estabelecidas em
regimento proprio aprovado pela Camara Departamental do DMAT.
Carga Horaria semanal de 08 horas

10) ADMINISTRADOR DA PAGINA do DMAT

O administrador ¢é responsavel pela administracdo do site
www.matematica.ufes.br, do DMAT.
Carga Horaria semanal de 03 horas.

11) COORDENAGAO DO COLOQUIO PPGMAT/DMAT

O Coordenador sera indicado em reunidao da Camara Departamental
do DMAT e é responsavel por organizar, promover e elaborar projetos e
convites a professores dessa e de outras instituicbes para ministrarem
palestras, seminarios, mini-cursos, de interesse do Programa de Pos-
graduacdo em Matematica e do Curso de Matematica, contribuindo para
atualizacao de Professores e alunos visando interacbes que resultem na
producdo de dissertacdes e trabalhos de Pesquisa.
Carga Horaria semanal de 02 horas.

12) COORDENAGAO DE EQUIPE

O Coordenador sera indicado em reunido da Camara Departamental
e sera responsavel por convocar uma reunidao especifica da equipe para
elaborar o plano de ensino e o cronograma da disciplina antes do inicio das
aulas; acompanhar os trabalhos dos professores na disciplina para


http://www.matematica.ufes.br/

estabelecer um ritmo comum; coordenar as reunides da equipe; apresentar
um relatério do trabalho ao fim do periodo letivo.
Carga Horéaria Semanal de 03 horas.



