Orientacdes para docentes do DMAT

Este documento é composto por quatro itens: o primeiro trata de sugestGes de acBes para oS
professores, o segundo de orientacGes a serem passadas pelos professores para seus respectivos alunos
no inicio do semestre letivo, o terceiro trata do procedimento em caso de suspeita de fraude nas
atividades avaliativas e 0 quarto, de procedimentos para revisao de prova final.

1) Sugestbes para os professores:

1.

Antes do primeiro dia de aula, enviar e-mail via portal do professor para os alunos
matriculados, contendo o link da sala virtual utilizada para ministrar o curso (AVA ou Google
Sala de Aula) e o plano de ensino da disciplina;

Disponibilizar o plano de ensino no mural da sala de aula virtual, bem como no Portal do
professor;

Passar instrucfes sobre 0 uso das cameras e microfones. Sugerimos que seja dado um aviso
para que o aluno esteja atento para que sua camera e microfone estejam desabilitados no
momento de acesso a reunido virtual e que seja utilizado o botdo de “levantar a mao” para
organizacdo das falas;

I1) sugestBes de orientacdes/avisos a serem passadas pelos professores para seus respectivos

alunos:

1.

Comunicar aos alunos ndo matriculados na turma que, entrar na sala virtual, participar das
aulas sincronas e fazer atividades propostas, ndo garante vaga para matricula nesta disciplina;
S6 serdo corrigidas atividades avaliativas de alunos com nome em pauta (matriculados);
Apbs finalizadas as etapas de matricula, s6 poderd permanecer na sala virtual quem estiver
com nome em pauta;

O link para atividades sincronas estara disponivel no mural da sala virtual em torno de 10 min
antes de cada atividade;

Devem ser observadas e respeitadas as regras de utilizacdo de cameras e microfones durante
as atividades sincronas;

O acesso a sala virtual e atividades programadas, bem como comunicacgdes por e-mail para
qualquer fim relacionado a disciplina, deve ser feito utilizando-se somente e-mail
institucional: login.unico@edu.ufes.br ;

E de responsabilidade do aluno estar atento as mensagens em mural da sala de aula virtual, e-
mails e ao conteido do plano de ensino (disponivel no portal do aluno e no mural da sala de
aula virtual);

I11) Suspeita de fraude em atividades avaliativas:

1.

Uma vez detectados fortes indicios de fraude, solicitar abertura de processo na secretaria de
gestdo e encaminhar para a chefia do Departamento, com justificativa e destaques para 0s
indicios que levaram a suspeita;

notificar separadamente cada aluno envolvido, esclarecendo que devido a uma suspeita de
fraude durante a atividade avaliativa, a nota momentanea atribuida € zero, enquanto o caso &
avaliado internamente no DMat.

A chefia do Departamento definird uma Comisséo interna de apuracdo composta por trés
professores do departamento, para avaliar a situacdo e emitir parecer a respeito;

A chefia apos receber o documento com o parecer em anexo, encaminhara a Direcdo de Centro
para providéncias.
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Vale ressaltar que o parecer da comissdo ndo visa a alteracdo de nota atribuida, sendo
constituido apenas de “segunda opinido” acerca do caso. Cabe ao professor, portanto, a
decisdo sobre manter ou ndo a nota atribuida.

IV) Reviséo de Prova Final:

1.

Apos aplicacdo de provas final, é sugerido ao docente disponibilizar o gabarito da prova,
chave de correcdo e um horario de atendimento aos alunos para esclarecimentos sobre a
corregéo da prova,;

Para os alunos ainda insatisfeitos, comunicar da existéncia de recurso e do prazo para solicitar
revisdo de prova (48h apds a divulgacgdo de resultados);

Os alunos deverdo encaminhar e-mail a secretaria de gestdo do CCE: gestdo.cce@ufes.br
solicitando revisdo de prova final e junto devem encaminhar formulério preenchido (fornecido
pela secretaria de gestdo) especificando as questdes a serem revisadas com as respectivas
justificativas;

A secretaria de gestdo ap0s protocolizacao de pedido, encaminhard o documento a chefia do
Departamento, que ap6s definir a composicdo da Comissdo de Prova Final do semestre
respectivo, encaminhara o documento a Comisséo;

A Comissdo de Prova Final encaminhard o documento para o docente que ministrou a
disciplina e corrigiu a prova final, para anexar: prova final corrigida do(a) aluno(a); gabarito
da prova final e manifestacdo em relagéo ao pedido do aluno;

Apds retorno do documento a Comissao, esta, apos analisar o pedido do aluno e manifestacdo
do docente, emitira parecer relativo a solicitacao;

O documento serd logo encaminhado a chefia do Departamento, que providenciara que o
aluno seja informado do parecer e, em caso mudanca de nota, providenciara para que seja
alterada no sistema.
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